Zarzadzenie Nr 47/2011
Burmistrza Gminy Mitostaw
z dnia 29 wrzesnia 2011r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

1. Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury w Swietlicy Wiejskiej w Patczynie.
2. Rodzaj inwentaryzacji - inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza.

3. Rodzaj inwentaryzowanego skladnika majatkowego:

- srodki trwate,

- pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu, stanowigcych wyposazenie poszczegélnych pomieszczen,
- materiaty,

- srodki pieniezne,

- nalezno$ci i zobowigzania,

- druki $cistego zarachowania

4. Osoba materialnie odpowiedzialna:

- Krystyna Burcon-Stanistawska
- Anna Jandy

osoba zdajaca
osoba przyjmujaca

5. Termin rozpoczgcia

24 listopad 2011 .

Termin zakonczenia 25 listopad 2011 r.

6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikoéw majatkowych wyznacza si¢ zespot
spisowy w nastepujacym skladzie osobowym;

1. Magdalena Kasprzak - Przewodniczacy zespotu spisowego
2. Wioleta Czainska - Czlonek
3. Ilona Ratajczak - Czlonek

Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien 24 listopada 2011r.

8. 1. Sktadniki majatku wymienione w pkt. 3, wylicznikach 1, 2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury,
2. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w pkt. 3 w wyliczniku 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i porowna¢ ze stanem pobranych §rodkoéw w konto kwitariuszu i kasie
Urzedu Gminy,
3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w pkt. 3 w wyliczniku 5 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w pkt. 3 w wyliczniku 6 przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z
natury.

9. Arkusze spisowe o numerach ..................... wydano Przewodniczacemu Zespotu Spisowego.

10. Zobowiazuje Komisje¢ do;

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,

b) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

¢) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



d) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-budzetowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

11. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

13. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia. Otrzymuja do wykonania:

a) Pelnomocnik ds. inwentaryzacji,
b) Skarbnik Gminy,

c) Magdalena Kasprzak

d) Wioleta Czainska

e) llona Ratajczak



Mitostaw, dn. 26 wrzesien 2011 r.

Burmistr; Gminy
MILOSEAW

W zwigzku z konieczno$cig przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Swietlicy Wiejskiej w Palczynie, uprzejmie prosze o powotanie w celu dokonania niniejszej czynnosci,
tj. inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych zespotu spisowego w skladzie:
1. Magdalena Kasprzak
2. Wioleta Czainska
3. llona Ratajczak

Powotana Komisja rozpocznie prace inwentaryzacyjne do dnia 24.11.2011 roku.

Pelnomocnik ds. Inwentaryzacji

Piotr zaworski



