Zarzadzenie nr 42/2017
Burmistrza Gminy Milostaw
z dnia | wrzesnia 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miloslaw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 24/2013 Burmistrza Gminy Miloslaw z dnia 17 lipca 2013 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mitostaw wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
) wé§s:
a) wust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Referat finansowo-budzetowy (FB), w sktad ktérego wchodza nastepujace stanowiska pracy:
a) stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowe;j,
b) stanowisko do spraw ksiggowosci podatkowej,
¢) stanowisko do spraw wymiaru podatkow,
d) stanowisko do spraw gospodarki odpadami,
e) stanowisko do spraw windykacji,
f) stanowisko do spraw ptac i zasitkow”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Kierownikiem Referatu organizacyjnego, kadr i edukacji jest Sekretarz, kierownikiem
Referatu spraw obywatelskich z Urzgdem Stanu Cywilnego jest Kierownik USC,
a kierownikiem Referatu finansowo-budzetowego jest Zastepca Skarbnika.”;
2) § 8 otrzymuje brzmienie:
,»$ 8. Do zakresu zadan Skarbnika nalezy:
1) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci,
2) biezaca kontrola realizacji budzetu gminy,
3) koordynowanie prac poprzedzajacych opracowanie projektu budzetu,
4) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,
5) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych,
6) nadzdr nad wykonywaniem gospodarki finansowej, rachunkowoscia, i sprawozdawczoscig
jednostek obstugiwanych w zakresie powierzonym uchwata Rady Miejskiej,
7) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiggowego jednostek obstugiwanych,
8) nadzoér nad sporzadzaniem sprawozdawczoéci budzetowej,
9) nadzor nad obiegiem dokumentoéw ksiegowych w Urzedzie,
10) wspoldziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej, organizacjami,
instytucjami i innymi podmiotami w zakresie upowaznienia udzielonego przez Burmistrza,
11) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych
z polecen lub upowaznien Burmistrza,
12) nadzor nad referatem finansowo-budzetowym.”;
3) w § 8a wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»Do zakresu zadan Zastepcy Skarbnika, ktory jest Gtéwnym Ksiegowym Urzedu, nalezy:”;
4) w § 14 dodaje si¢ pkt 30 w brzmieniu:
»30) wykonywanie zadan jednostki obslugujacej w zakresie wspélnej obstugi administracyjnej
1 finansowe;j obstugiwanych jednostek organizacyjnych, w tym:
a) wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczodci,
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h)

i)
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y

sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych i innych wymaganych przepisami
prawa,

organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej,

pomoc przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci,

pomoc i koordynacja w opracowaniu projektéw planéw finansowych i zmian w planach
finansowych wspélnie z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz biezaca kontrola
i analiza wykonania tych planow,

rozliczanie finansowe projektow realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych;

obstuga finansowo-ksiegowa dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz dochodéw
i wydatkéw gromadzonych na wyodrgbnionych rachunkach jednostek obstugiwanych;
obstuga ksiggowa zakladowego funduszu $wiadczer socjalnych, na wyodrgbnionych
rachunkach,

rozliczanie realizowanych dochodéw przystugujacych jednostkom obstugiwanym,
rozliczanie inwentaryzacji,

prowadzenie rozliczen VAT,

obstuga ptacowa”;

5) zalacznik do zarzadzenia pt. ,,Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Milostaw” otrzymuje
brzmienie:
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzenia 2017 r. i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy Milostaw oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
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