Zarzadzenie nr 104/2020
Burmistrza Gminy Miloslaw

z dnia 31 grudnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia Instrukcji Udzielania Zaméwien Publicznych

w Urzedzie Gminy w Miloslawiu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 . poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 4 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze
zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2019 1, poz. 869 ze zm.) postanawiam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Instrukcje Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy w
Mitostawiu, w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
§2
1. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw Referatéw Urzedu Gminy w Milostawiu i pracownikow
na samodzielnych stanowiskach do zapoznania si¢ z zarzgdzeniem w sprawie Instrukcji
oraz do przestrzegania postanowien w nim zawartych.
2. Kierownicy Referatow Urzedu zobowigzani sa do zapoznania podleglych im
pracownikéw z niniejsza Instrukcjg oraz egzekwowania przestrzegania jej zapisow.
§3
Za realizacje zarzadzenia sg odpowiedzialni Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy
w Milostawiu oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach.
§4
Traci moc zarzadzenie nr 76/2017 Burmistrza Gminy Mitostaw z dnia 29 grudnia 2017 r.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01.01.2021 .






Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 104/2020
Burmistrza Gminy Milostaw z dnia 31.12.2020 r.

INSTRUKCJA
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Urzedzie Gminy w Milostawiu

Instrukcja udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Miloslaw, ul. Wrzesifiska 19, 62-320
Mitostaw — zwana dalej Instrukcja, okresla wewnetrzna organizacje postgpowan w sprawach zamoéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowane w catosci lub czesei ze $rodkéw publicznych do ktérych
Urzad jest zobowigzany stosowa¢ Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Instrukcji nie stosuje sie do zamdéwien realizowanych w trybie art. 11 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieti publicznych.

§ 1 Przedmiot regulacji

Zamowienia publiczne w Urzgdzie Gminy Mitostaw — zwany dalej Urzedem, realizowane sg na zasadach
okreslonych w szczegdlnosci nastepujacymi przepisami:

L.

(]

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 1., poz. 2019 ze
zm.) zwang dalej ustawg Pzp wraz z obowiazujacymi aktami wykonawczymi do tej ustawy;
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 ., poz. 869 ze zm.);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze Zm.);
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Mitostaw

§ 2 Definicje

llekro¢ w Instrukcji Udzielania Zaméwieri Publicznych jest mowa o:

1.

w

Dokumentacji post¢powania — nalezy przez to rozumieé wszystkie dokumenty niezbe¢dne do
prawidlowego przygotowania, przeprowadzenia i zakofczenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego sporzadzone od chwili uruchomienia postegpowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego przez Zamawiajacego jak i przez Wykonawcow, w tym w szczegolnosci:
dokumenty okreslajace szacunkowa warto$é zaméwienia, ogloszenia o zamowieniu, SWZ, projekty
umow 1 oferty wykonawcow;

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Mitostaw:;

Kierowniku Zamawiajgcego —nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Gminy Mitostaw:

Kierowniku komérki wnioskujgcej — nalezy przez to rozumieé¢ kierownikow poszczegolnych
referatéw w Urzedzie;

Komoérce wnioskujgcej — nalezy przez to rozumieé komérke organizacyjng urz¢du (referat,
samodzielne stanowisko) wnioskujaca o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia
zamdwienia publicznego;

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé zespot pomocniczy kierownika zamawiajacego,
powotany do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania;

Wartoséci szacunkowej zaméwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez

podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu, w szczegblnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktdre
moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych, okreslonych w zalaczniku 11 do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku 1 do
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dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Slownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm. ), zwanego dalej ,, Wsp6lnym
Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych srodkow zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

Uslugach —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierana migdzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub
obiecktu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamdwienia, zlozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

Planie postepowan o udzielenie zamoéwien — nalezy przez to rozumieé¢ plan postepowan o
udzielenie zamowien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym Zamawiajacy,
sporzadzony zgodnie ustawa Pzp;

Rejestrze zaméwien publicznych —nalezy przez to rozumiec rejestr prowadzonych postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych prowadzonycl )
zgodnie z niniejszg Instrukcja;
SWZ lub Specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia, w
rozumieniu przepiséw Ustawy oraz postanowien Instrukcji;

§3 Postanowienia ogolne

Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan:

1) planowanie zaméwien;

2) przygotowanie postgpowan;

3) prowadzenie postepowan;

4) $rodki ochrony prawne;j;

5) sprawozdawczosé, ewidencje i obieg dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych;

6) nadzor i kontrole nad realizacjg zadan wynikajacych z ustawy oraz postanowien niniejszego
regulaminu przez zobowiazane do tego osoby.

Zadania ujete w niniejszym regulaminie bedg realizowane przez nastgpujgce osoby i referaty w

Urzedzie Gminy Milostaw: -

a) Burmistrza Gminy Mitostaw;

b) Skarbnika Gminy;

¢) Osoby kierujgce Referatami w Urzedzie;

d) Stanowisko ds. zaméwien publicznych;

e) Komisje¢ przetargows;

f) Samodzielne stanowiska w Urzgdzie Gminy.

Za funkcjonowanie systemu zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Milostaw odpowiada

Kierownik Zamawiajacego.

Koordynatorem w sprawach dotyczacych zamowien publicznych jest specjalista ds. zamowien

publicznych zwany dalej specjalista.

§ 4 Planowanie zamé6wien publicznych
Procedur¢ udzielenia zaméwienia publicznego uruchamia Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
stosownie umocowana do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego,
zwigzanych z przygotowaniem, wszczeciem 1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.



2. Zamawiajagcy moze réwniez powierzy¢ przygotowanie i/lub przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego osobie trzeciej. Podmiot, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim, dziata jak pelnomocnik Zamawiajgcego.

3. Prowadzacy postepowanie przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na
potrzeby Urzedu na podstawie planu postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych sporzadzonego
w oparciu o budzet Gminy.

4. Plan, o ktorym mowa w ust. 3 regulaminu, przygotowuje specjalista zgodnie z obowigzujacym
wzorem planu postepowan o udzielenie zaméwien okreslonego w drodze rozporzadzenia przez
ministra wlasciwego do spraw gospodarki i przedstawia go do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy
Milostaw oraz Skarbnikowi Gminy. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w danym
roku budzetowym jest podstawa do rozpoczecia postgpowan w sprawie udzielenia zaméwien
publicznych. Zamieszczenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej planu
postgpowan o udzielenie zamdwien i jego aktualizacja jest obowigzkowe.

§ 5 Czynnosci wst¢pne poprzedzajace realizacje zamoéwienia

1. Warunkiem wszczgcia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego jest ztozenie wniosku
0 wszczecie postgpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego przygotowanego przez osobe
merytorycznie odpowiedzialng, podpisanego przez kierownika komorki wnioskujacej i Skarbnika
Gminy wg Zalacznika nr 1 do Instrukcji.

2. Za terminowe zlozenie kompletnego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia,

/ umozliwiajgcego weryfikacje i przygotowanie dokumentéw w czasie gwarantujgcym uruchomienie
postgpowania oraz zawarcie umowy w terminic wymaganym odpowiada osoba kierujgca komorka
wnioskujgcy o realizacj¢ zamodwienia publicznego.

3. Wniosek o wszcz¢cie postgpowania o udzieleniu zamdéwienia publicznego wplywa na pisemny
wniosek do specjalisty ds. zaméwien publicznych (Zatacznik nr 2) i po pozytywnej weryfikacji jest
zatwierdzany przez Burmistrza. W przypadku gdy w/w wniosek jest niekompletny wraca do komérki
wnioskujgcej celem uzupelnienia. Wniosek powinien zawiera¢ m.in. szczegélowy opis przedmiotu
zamOwienia, szacunkowg warto$¢ zamowienia; niezbgdne warunki, ktdre powinien spelniaé
wykonawca; zapisy merytoryczne, ktore musza by¢ zawarte w SWZ i umowie tj. terminy realizacji
itp.

4. Komorka wnioskujgca sktadajaca wniosek ponosi odpowiedzialnos¢ za prawdziwos¢ i prawidlowosé
danych w nim zawartych.

5. Zatwierdzony przez Burmistrza Gminy Milostaw wniosek stanowi podstawe do wszczecia
postepowania.

6. Oryginal wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 przechowywany jest przez specjaliste ds. zamdéwien
publicznych.

§6 Prowadzenie postepowania

1. Specjalista ds. zamoéwien publicznych rejestruje zatwierdzony wniosek o wszczecie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia w Rejestrze zaméwien publicznych (Zalgeznik nr 3).

2. Specjalista ds. zamoéwien publicznych nadaje numer wniosku wedtug wzoru:

Skrot referatu.271.ZP.nr porzadkowy zamowienia. rok

Dla poszczegolnych referatoéw przyjmuje sie nastepujace skréty:

- OK — Referat organizacyjny, kadr i edukacji;

- RK — Referat rozwoju, kultury, sportu 1 promocji;

- SO — Referat spraw obywatelskich z Urzedem Stanu Cywilnego;

- FB — Referat finansowo-budzetowy

- ISR — Referat infrastruktury, ochrony $rodowiska, rolnictwa i lesnictwa.

3. Prowadzacy postgpowanie wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia w terminie do 14 dni
od daty zarejestrowania wniosku w Rejestrze, o ktorym mowa w ust.1. W przypadku koniecznosci
uzupelnienia wniosku o informacje istotne dla prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego czternastodniowy termin moze by¢ wydluzony na okres niezbedny dla uzyskania takich
informacji.

4. W terminie, o ktérym mowa w ust. 4 specjalista ds. zaméwien publicznych przygotowuje:

1) projekt umowy, ktdrej warunki powinny by¢ zatwierdzone przez radce prawnego;
2) SWZ oraz wszelkie wymagane oswiadczenia, dokumenty.
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3) Wzor specyfikacji zostaje przekazany do komodrki wnioskujacej w celu jej ostatecznego
uzgodnienia 1 akceptacji.

Ogloszenia oraz SWZ zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.

W postepowaniu uczestniczy komisja przetargowa powotana zarzadzeniem Burmistrza. Organizacje,

sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow komisji przetargowej okresla regulamin komisji

przetargowe;.

Specjalista ds. zamowieni publicznych w sposob ciggly prowadzi protokdt z postepowania o

udzielenie zamoOwienia publicznego oraz dokumentuje wykonywane czynnosci w zakresie

okreslonym w ustawie i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

Wyniki prac komisji z postepowania w zakresie propozycji wyboru wykonawcy, wykluczenia

wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacego

lub petnomocnik dzialajacy w zakresie upowaznienia.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty nastepuje udzielenie zamdéwienia publicznego na zasadach

okreslonych w Ustawie.

Protokoét z postepowania zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

. Pelng dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

przechowuje specjalista ds. zamdwien publicznych na zasadach okre$lonych w ustawie Pzp.

Glowny Ksiggowy na pisemny wniosek przewodniczacego komisji przetargowej lub specjalisty ds.
zamoOwien publicznych dokonuje zwrotu wadiéw po spelieniu warunkéw okreslonych w ustawie
Pzp.

Stanowisko ds. zamoéwien publicznych przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonyck
zamowieniach, ktére przekazuje w wersji elektronicznej Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§ 7 Umowy w sprawie zamdéwien publicznych

W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego nalezy umiescié zapisy

zabezpieczajgce interesy Zamawiajgcego, a w szczegolnoscei:

1) precyzyjne i zgodne z SWZ okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia;

2) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czesciowego, koncowego) oraz Scisle powigzanie ich
z warunkami platnosci;

3) precyzyjne okreslenie warunkéw gwarancji,

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypelnienia warunkow umowy;

5) zamieszczenie klauzuli dotyczgcej mozliwosci zmian zawartej umowy;

6) zamieszczenie klauzuli dotyczacej umozliwienia odstapienia lub rozwigzania umowy przez
Zamawiajacego;

7) zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wlasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporéow dotyczacych zawartej umowy. -

Numer umowy jest nadawany wg rejestru uméw prowadzonego przez specjaliste ds. zamowien

publicznych wg wzoru: Nr porzadkowy zamowienia/ZP/rok. Ponadto na umowie powinien

znalez¢ si¢ numer sprawy.

. Umowa przed podpisaniem, powinna by¢:

1) parafowana pod wzgledem merytorycznym — przez osobe przygotowujgcg opis przedmiotu
zamoOwienia;

2) zaopiniowana i parafowana pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce Prawnego Urzedu
Gminy Mitostaw.

Umowe podpisujg: Skarbnik Gminy i Burmistrz Gminy Milostaw lub osoby przez niech

upowaznione.

Umowy sporzadzane sg w pieciu egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy i w czterech dla

Zamawiajacego, 1 przechowywane:

1) w rejestrze umow prowadzony w Sekretariacie;

2) przez specjaliste ds. zamowien publicznych;

3) w komérce wnioskujacej;

4) w Referacie finansowo-budzetowym.



§ 8 Realizacja zamoéwien publicznych

. Komérka wnioskujaca jest odpowiedzialna za zgodnos$¢ realizowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych z zawartg umowa. Do jej obowiazkéw nalezy odbidr i rozliczenie zamoOwienia
publicznego.

. Komoérka wnioskujgca sporzadza raport z realizacji zamoOwienia, przekazujac go niezwlocznie
specjaliscie ds. zaméwien publicznych.

. Komorka wnioskujaca jest odpowiedzialna za dotrzymanie terminu zwigzanego z zabezpieczeniem
nalezytego wykonania umowy.

. Po otrzymaniu faktury komorka wnioskujaca dokonuje sprawdzenia wykonania przedmiotu umowy
— w takim zakresie, jak stanowig o tym warunki umowy, w tym zgodno$ci kwoty wykonanego
zamOwienia, badz jego czgsci z umowa.

. Forma, warunki i terminy platnosci z tytulu wykonanych zaméwien okreslane sa kazdorazowo
w umowie na dane zamdwienie publiczne i muszg by¢ $cisle przestrzegane.

. Rozliczenie faktury nastepuje przez Glownego Ksiggowego w sposéb okreslony w odrebnych
przepisach.

§ 9 Postanowienia koncowe

. Komorki wnioskujace (poszczegdlne referaty) realizujace zamdwienia publiczne sg obowigzane
stosowa¢ w biezacej dziatalnosci przepisy ninicjszej Instrukcji oraz ustawy Prawo zamdwien
publicznych i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych mowa
w regulaminie zobowigzane sg zapoznac si¢ z jego trescig.

. Informacje dotyczace zamowien publicznych dostgpne sa na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzagdu Gminy Mitostaw.,

s
|

Hubert Gruszczysiski






Zalgcznik nr 1
do Instrukcji udzielania zaméwien publicznych
Gmina Milostaw w Urzedzie Gminy Milostaw

Piecze¢ wnioskujacego s SN

Whiosek o wszczecie postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego
Komorka wnioskujaca:
1. Nazwa ZAMOWIEIHA ..ottt ettt et ettt e et e e e et e aa e iae e ennnes
2. Rodzaj zaméwienia:

— robota budowlana [ ]

— dostawa ]
— usluga ]
3. Kod wspolnego stownika Zaméwien (CPV) Wraz zZ OpiSem: .....oo.oiviviniinniiiiniiiniierennennnn

4. Przedmiot zamoOwienia (w zalaczeniu opis przedmiotu zamowienia):
(okresla komérka wnioskujaca, w przypadku dostaw podajac cechy techniczne, jednostke miary, w przypadku ustug podajac
ich rodzaj, zakres, w przypadku rob6t budowlanych okreslajac jako budowe, a takze prace polegajace na przebudowie,
montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego)

..................................................................................................................

5. Oferty czesciowe: TAK[ ] NIE[]
Jesli tak, to prosze je okreslié:

................................................................................................................

..................................................................................................................

7. Termin wykonania ZamOWIEIHAL ........ve uenetaneteteate ettt ieeae et aee et artea e enreraraneaeen

8. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia (w zalgczeniu kalkulacja):

(Kurs EURO wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych)

9. Data ustalenia warto$Ci ZAMOWICTIHA .......everrereeinrneerernseirereneeteinanaraaneenenn
10. Osoba odpowiedzialna za ustalenie warto$ci zamowienia: .............coceeieennnen...
11. Metoda ustalenia wartosci szacunkowe] ZamOwienia: ........ooevvviiiniirenininninennn.

12. Zrodlo sfinansowania ZamOWIeIia: ......vveveeeteitererrreeissinteeesnernseeeseeessenieanse

Uwaga: W przypadku finansowania zamowienia ze srodkéw Unie Europejskiej nalezy podac nazwe projektu Ilub
programu oraz podaé udzial tych §rodkéw w wartosci zaméwienia w %.



13. Proponowane Kkryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

1) Cena..... % (nie moze przekraczaé¢ 60%)
2) Pozostale kryteria:

B) e, %
Uwaga: Zgodnie z art. 246 ust. 2 ustawy Pzp mozna zastosowaé kryterium ceny o wadze przekraczajgcej 60%, jezeli
zostang okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania jakoSciowe odnoszqce sig do co najmniej gliownych
elementow skladajgcych sie na przedmiot zamowienia..

PODPIS I PIECZEC WNIOSKUJACEGO ........ocooiviiiiiiiiiiiiiaeeeiieeeee

W zataczeniu:

- szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia wraz z niezbednymi dokumentami i zatagcznikami odpowiednimi dla
przedmiotu zaméwienia;

- kalkulacja wartosci szacunkowej zamdwienia

- inne.
1) Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania w KWocie:.............cccoeeeereiiieiieeiniiinn,
Wroku20..... z} brutto
Wroku20..... e z} brutto!”

2) Kwota zostala ujgta w:

Uchwale w sprawie budzetu/wieloletniej prognozie finansowe;j'”

(*) — niepotrzebne usungé

Data, podpis i pieczatka Skarbnika Gminy/ 0S0by UPOWAZNIONS] ... .c.vueniitiniiii it ee e

Data, podpis i pieczatka kierownika komorki Data, podpis specjalisty ds. zaméwien 'I
wnioskujacej publicznych
Whiosek przeszedt pozytywna weryfikacje

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data i podpis Burmistrza Gminy )
*niepotrzebne skreslié

Dnia .cevciveverieinninnen. roku, zatwierdzony wniosek w sprawie dokonania zamdwienia publicznego zostat
zarejestrowany w Rejestrze zaméwien publicznych pod numerem .......... .271. ZP. ......... .rok co zobowiazuje
prowadzacego postgpowanie do wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia w terminie do 14 dni od daty
zarejestrowania wniosku.

( podpis specjalisty ds. zamowien publicznych )



Zalgcznik nr 2
do Instrukcji udzielania zamdwien publicznych
>| Gmina Miloslaw w Urzedzie Gminy Mitostaw

Milostaw, dn. ...oovvvevviiveiiiieeeeee,

Pracownik ds. zaméwien publicznych
W miejscu

Whiosek o weryfikacje
wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Prosze o weryfikacje wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Nazwa przedmiotu ZAMOWICIIA: ......ouiet it iiit ettt ee et et e ettt eseeeneeneenenens

..........................................................................................................................

............................................

podpis osoby wnioskujgcej

B JS@A

Hubert Gruszczyriski
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