Zarzadzenie Nr 79/2018
Burmistrza Gminy Milostaw
z dnia 0S5 grudnia 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Miloslaw

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.]..
Dz.U. z2018 r., poz. 395 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku Urzedu Gminy wedlug stanu na

dzien 31 grudnia 2018r.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukeji inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy zatwierdzonej zarzadzeniem wewnetrznym Burmistrza Gminy Mitostaw nr

71/2017 z dnia 29 grudnia 2017r.

§ 3. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedilug rodzaju i metod zgodnie z
zalagcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Termin rozpoczecia spisu z natury wyznaczam na dzien 7 grudnia 2018r.,

zakonczenia na dzien 15 stycznia 2019r.

§ 4. Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza si¢ przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy.
§ 5. Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ gtbwnemu ksiggowemu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia.
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Zalgceznik nr 1

do Zarzadzenia nr 79/2018
Burmistrza Gminy Mitostaw
z dnia 5 grudnia 2018r.

Zestawienie termindw i sposobow inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow:

L.p. Rodzaj aktywow | pasywé\;v_ T

Metody inwentaryzacji

Termin i czestotliwosé

| 2

3

1.

v

| Grunty i srodki
trwate trudno dostepne
ogladowi

Srodki trwale oraz
maszyny, urzadzenia,
srodki trwale w budowie

Porownanie danych ksiag

rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych
sktadnikow

4

Na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego z mozliwoscia jej
przeprowadzenia w [V
kwartale roku obrotowego

i do 15 dnia roku nastgpnego

' S_pi_s z hatury

Wartoéci niematerialne
i prawne

Srodki pieniezne
(z wyjatkiem
zgromadzonych na
rachunkach bankowych)

papiery wartosciowe

oraz akcje, obligacje i inne

Poréwnanie danych

ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych
sktadnikéw

| Spis z natury

' Srodki pieniezne

bankowych

Uzyskanie pisemTlegb

zgromadzone na rachunkach | potwierdzenia od banku

Na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego z mozliwoscia jej
przeprowadzenia w [V
kwartale roku obrotowego i do
15 dnia roku nastgpnego; na
terenie strzezonym raz w
ciggu 4 lat

Na ostatni dzien kazdego roku _
obrotowego

prawidtowosci wykazanego

salda

Na ostatni dzien kazdego roku |
obrotowego

| Na ostatni dzien kﬁdego roku

obrotowego




6. Wiasne skiadniki Uzyskanie pisemnego Kontrahenci przesytaja
majatkowe powierzone potwierdzenia prawidlowosci | informacjg co roku do 15 dnia
kontrahentom ich stanu wykazanego roku nastepnego, w przypadku |

w ksiegach rachunkowych braku potwierdzenia
inwentaryzacje przeprowadza
sie w drodze pordwnania
danych z dokumentami (tzw.
Weryfikacji)

7. Naleznosci, z wyjatkiem Uzyskanie pisemnego Na ostatni dzien roku
naleznosci publiczno- potwierdzenia od kontrahenta | obrotowego z mozliwoscig jej
prawnych prawidtowosci przeprowadzenia w IV

salda wykazanego kwartale roku obrotowego ‘

: w ksiegach rachunkowych i do 15 dnia roku nastgpnego —
wystanie dokumentow do
potwierdzenia
I 8. Naleznoscei i zobowiazania Poréwnanie danych ksiag Na ostatni dzien kazdego roku
wobec pracownikéw rachunkowych z obrotowego z mozliwoscia jej
'_ odpowiednimi dokumentami | przeprowadzenia w IV

i weryfikacja realnej wartosci | kwartale roku obrotowego i do

| 15 dnia roku nastepnego
9. | Naleznosci i zobowigzania Pordéwnanie danych | Na ostatni dzien roku
publiczno-prawne ksiag rachunkowych z obrotowego z mozliwoscia jej

odpowiednimi dokumentami | przeprowadzenia w IV

i weryfikacja realnej wartosci | kwartale roku obrotowego
i do 15 dnia roku nastepnego

|
10. | Naleznosci sporne Poréwnanie danych Na ostatni dzien roku

i watpliwe

Pozostate aktywa
i pasywa nie wymienione
wyzej

ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci

Pordéwnanie danych

ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci

obrotowego z mozliwoscia jej
przeprowadzenia w IV

kwartale roku obrotowego ‘
i do 15 dnia roku nastgpnego

Na ostatni dzien roku '

obrotowego z mozliwoscia jej |
przeprowadzenia w 1V |
kwartale roku obrotowego '
i do 15 dnia roku nastepnego




