ZARZADZENIE Nr 77/2022
Burmistrza Gminy Miloslaw

z dnia 14 wrzes$nia 2022 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy
Mitostaw na 2023 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U.
22022 poz. 559), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021, poz.305) oraz § 1 uchwaly Nr XXV1/199/20 Rady Miejskiej w Milostawiu z dnia 17 sierpnia
2020 roku w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje sig dyrektoréw jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, kierownikéw referatow
oraz pracownikow merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Milostaw, do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty

budzetowej na 2023 rok w terminie do 30 wrzesnia 2022 roku.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Mitostaw na 2023 rok, w tym:
1. zasady konstrukcji projektu budzetu gminy Mitostaw - zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Mitostaw na 2023 rok
-zgodnie z zatacznikiem nr 2,
3. zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych Gminy Mitostaw na 2023 rok
-zgodnie z zalgcznikiem nr 3,
4. wniosek do projektu budzetu — dochody/wydatki zgodnie z zatgcznikiem nr 4 i 4a,

5. wniosek do projektu budzetu — plan finansowy instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 5 i 5a.

§ 3. Nadzor nad caloksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Milostaw

na 2023 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Z-ca Skarbnika Gminy

Wioleta Wiodarczak




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 77/2022
Burmistrza Gminy Milostaw
z dnia 14 wrzes$nia 2022 r.

Zasady konstrukcji projektu budietu Gminy Milostaw na 2023 r.

Zgodnie z § 2 pkt. 2 Uchwaty Nr XXVI/199/20 Rady Miejskiej w Mitostawiu z dnia
17 sierpnia 2020 roku w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, w terminie
do 30 wrze$nia 2022 roku nalezy ztozy¢ materiaty do projektu planéw finansowych na 2023
rok. Projekty nalezy sktada¢ w wersji papierowej w biurze podawczym Urzegdu oraz w wersji
clektronicznej na adres skarbnik@miloslaw.info.pl lub wwlodarczak@miloslaw.info.pl .
Materialy nalezy sklada¢ jako wnioski do projektu budzetu, wg wzorOw stanowiacych
zatgezniki do niniejszego zarzadzenia w nastepujacy sposéb:

1. Jednostki budzetowe, kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach w Urzgdzie Gminy sktadaja:

* w zakresie dochodéw i wydatkow - zalgcznik nr 4 wraz z informacja opisowg
zawierajaca szczegdlowe uzasadnienie wielkosci planowanych
dochodéw/wydatkéw w szczegdlnosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu. Dla
wydatkow majatkowych planowaé wydatki w rozbiciu na zadania
inwestycyjne. Zatozony plan wplywéw/wydatkéw winien by¢ realny do
wykonania. Wynagrodzenia i pochodne podaé zgodnie
z podpisanymi umowami plus dodatkowe platnosci - nagrody, nagrody
jubileuszowe czy odprawy, ponadto bezpo$rednio do skarbnika prosze
przedlozy¢ tabele kalkulacji wynagrodzen (zalaczniki 4a i S5a).
Proponowane kwoty nalezy uzasadnié¢ podajac podstawe i przyczyne wzrostu
lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.,

W przypadku wieloletnich programéw, projektéw lub zadan zwigzanych

z programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1

pkt. 2 i 3., wskaza¢ nazwe i cel przedsigwziecia, jednostke realizujaca, okres

realizacji przedsiewzigcia, Zrodla finansowania, taczne nakiady finansowe, limity
wydatkow w poszczegolnych latach oraz limity zobowiazar.

* wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien. 30.09.2022 r.

e wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wg stanu na dzien  30.09.2022 r.



e wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale Srodkéw
zewnetrznych, w tym $rodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu
aplikowania o $rodki wspoétfinansowane wg stanu na dzien 30.09.2022r.

e wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadaf nowych,
z wyszczeg6lnieniem nazwy zadania, okresu realizacji, opisu zadania,
poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na rok 2023 i lata nastgpne,
planowanych Zrédet finansowania.

2. Samorzadowe instytucje kultury w zakresie przychodéw i kosztow przedkladajg dane
na druku stanowiacym zalacznik nr 5 obejmujacym szczegélowg kalkulacje przychodow
i kosztéw, wraz z informacja opisowa zawierajaca szczegélowe uzasadnienie wielkosci
planowanych wydatkéw oraz dodatkowym wykazem imprez kulturalnych planowanych
do realizacji w roku 2023 ze szczegStowym szacowanym kosztem ich organizacji powyzej
10.000,00 z1.

3. Przy planowaniu budzetu na 2023 rok przyjmuje si¢ nastepujace priorytety:

e Skoncentrowanie dziatan polegajacych na utrzymaniu plynnosci finansowe]
Gminy Milostaw spelnieniu zasady zréwnowazonego budzetu biezacego oraz
zachowaniu bezpiecznego poziomu zadtuzenia budzetu, ktéry w perspektywie
wielplet_niej pozwoli na splate zaciagnigtych i planowanych do zaciagnigcia
zobowigzan,

e Racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi w zakresie realizacji zadaf
Gminy Milostaw.

e Zalozenia ogllne:

Wzrost PKB - 3,2 %
Sredni wzrost towaréw i ustug — 7,8 %

Wysokoé¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg — od stycznia 3 490,00 zi

od lipca 3 600,00 zi
Minimalna stawka godzinowa — od stycznia 22,80 zl
od lipca 23,50 zi
4. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedstawionego planu musza

posiadaé ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje
zasada realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage
maksymalng dyscypline budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady
oszczednodci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie

najlepszych efektéw z danych naktadéw.



5. Materiaty do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 lipca 2022r.
zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U,
22022 r. poz.1571).

6. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodoéw i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrédta dochodéw
w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ushugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegoOlnym
uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci
w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2022r. Przewidywane wykonanie
ma stanowi¢ wielko$¢ realng, tj. wielko$¢ planu na 30.09.2022r. skorygowang o kwoty, co do
ktorych zachodzg przestanki, Ze nie zostana wykonane w ramach planu 2022r.

7. Majgc powyzsze na uwadze nalezy dostosowaé wydatki budzetu Gminy Mitostaw tak
aby uzyska¢ wskazniki zadhuzenia oraz spetnienie relacji, o ktérej mowa w art. 243 ustawy o

finansach publicznych w perspektywie wieloletniej.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 77/2022
Burmistrza Gminy Mitostaw
z dnia 14 wrzesnia 2022 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Milostaw na 2023 r.

Dochody budzetowe

Referaty Urzedu Gminy oraz gminne jednostki budzetowe sporzadzajac plany finansowe

dochodéw zobowigzane sg stosowaé kalkulacje dochodéw wedtug nast¢pujacych zasad:

1.

Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych ustala si¢ na podstawie zaktadanych
stawek na rok 2023 oraz prognozowanej Sciggalnosci zaleglosci z lat ubieglych.
Dochody z opfat za odpady na podstawie przypisu na rok 2022. Przy szacowaniu

dochodéw uwzglednié¢ wskaznik $ciggalnosei na poziomie 98%.

. Wplywy z karty podatkowej, podatek od spadkow i darowizn, podatek od czynnosci

cywilnoprawnych oraz oplate skarbowag ustala si¢ poprzez podwyzszenie
przewidywanych wptywow o wskaznik inflacji.

Oplate targowa, eksploatacyjng i wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy
ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2022 roku.

Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie
ilosci wydanych zezwolen.

Dochody z czynszu za lokale gminne wedlug zawartych uméw oraz planowanych
podwyzek za czynsz. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik Sciagalnosci
na poziomie 90 % oraz prognozowang egzekucje zalegtych naleznosci z lat ubieglych.
Zaliczki i refundacje ze s$rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platnosé oraz wynikajgcego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych przyjmuje si¢ do budzetu na 2023 rok
w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finanséw natomiast od oséb prawnych na
podstawie przewidywanego wykonania w roku 2022 powiekszone o wskaznik PKB.
Dochody z majatku Gminy szacuje si¢ na podstawie wykazéw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy, zawartych umdéw dzierzawy i wieczyste uzytkowanie

gruntow wedtug stanu na 30.09.2022r. powiekszone o przewidywane wplaty z tytutu



przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci lub oddane
w wieczyste uzytkowanie gruntéw w 2022 roku.

10. Subwencje do budzetu przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo
Finansow.

11. Dotacje na zadania wilasne i zlecone w wysokosciach podanych przez wilasciwe
organy.

12. Pozostate dochody wyzej nie ujete w tym dochody jednostek organizacyjnych planuje

si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w 2022 roku.




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 77/2022
Burmistrza Gminy Mitostaw
z dnia 14 wrzesnia 2022 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw Gminy Mitostaw na 2023 r.

Wydatki budzetowe

Wydatki budzetowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w 2022 roku.

Wszelkie odchylenia nalezy szczeg6lowo uzasadnié.

Przewidywane wykonanie wydatkéw biezacych za 2022 rok podaje si¢ pomniejszone

o wydatki o charakterze jednorazowym.

Wszelkie wydatki nalezy kalkulowaé w sposéb celowy, oszczedny i realny majgc na uwadze

ograniczenia wydatkéw do niezbednych i tak:

1.

Wydatki biezace na zakupy materiatow, ustugi pozostate, ustugi remontowe, media,
szkolenia, naprawy wedlug potrzeb i zawartych umoéw.

Wynagrodzenia nauczycieli nalezy zaplanowaé w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa uwzgledniajgc organizacje wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacji,
osobno nalezy zaplanowaé wynagrodzenia dla obstugi.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na
dzien 30.09.2022r. bioragc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2022 roku oraz w 2023 roku.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot §rodkow na realizacje kazdej z nich.
Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sig zgodnie z ustawa
z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 2018r. poz.1872).

Przy planowanych wydatkach na wynagrodzenia wyodrebni¢ planowane do wyplaty
w roku 2023 odprawy i nagrody jubileuszowe.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjalnych — kwota bazowa nie ulega
zmianie i wynosi¢ bedzie na 2023 rok 1662,97 zt. W odniesieniu do placowek
o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczenn socjalnych od nauczycieli planowac
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. -Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2021r. poz. 1762).



10.

11.

Odpis na nauczycieli bedagcych na rencie lub na emeryturze planowaé
z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

Wysokos¢ srodkoéw na doksztalcanie nauczycieli wynosi¢ bedzie 0,8% planowanych
wynagrodzen osobowych nauczycieli.

Wydatki na dotacje dla organizacji na poziomie nie wyzszym niz przewidywane
wykonanie 2022 roku.

Wydatki na dotacje dla instytucji kultury na podstawie przewidywanego
wykonania roku 2022 oraz kosztorysu planowanych imprez kulturalnych
i plenerowych w 2023 roku.

Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania bedgce w trakcie realizacji przewidziane do zakonczenia
w 2023 roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym
wsparciem finansowym. Planowanie $rodkdéw na nowe zadania, a takze na zadania nie
obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

Wydatki remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacj¢ zadan rozpoczetych oraz

niezbednych do wykonania prac w roku 2023.

12. Zestawienie wydatkow rad sofeckich na podstawie wnioskéw ztozonych przez

sotectwo w podziale na zakupy 1 ustugi.

13. Zapewnienie Srodkéw na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujete

w Wykazie Przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

BURMISTR
el £
Hybert Gruszezyriski



Whnioskodawca

(referat, jednostka organizacyjna)

Whiosek do projektu budzetu — dochody / wydatki

miejscowosé i data.

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 77/2022
Burmistrza Gminy Mitostaw
z dnia 14 wrze$nia 2022r.

Dzial Rozdziat § Przewidyv;'ane Pro jékt % Wyszczegélnienie |
wykonanie planu wzrostu Opis dochodéw/
w 2022 roku na 2023 rok wydatkow
|
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Zalacznik Nr §

do Zarzadzenia Nr 77/2022
Burmistrza Gminy Milostaw
z dnia 14 wrzes$nia 2022r.

.......................................

Whioskodawca i

(referat, jednostka organizacyjna) (miejscowos¢ i data)

Whiosek do projektu budzetu

Plan finansowy instytucji kultury

Przewidywane
Lp. Wyszczegblnienie wykonanie
w2022 r.

1. 2 3 4 5 6
I. |PRZYCHODY OGOLEM, z tego:

Projekt planu na %

2023 r. wzrostu Uszczegblowienie

Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezaca

2. | Przychody wlasne
II. | KOSZTY OGOLEM, z tego:

1. | Wynagrodzenia

| osobowe

bezosobowe

Pozostate $wiadczenia na rzecz pracownikoéw

Sktadki naliczane od wynagrodzen
(ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy)

4. | Koszty utrzymania obiektéw, z tego:

amortyzacja

zuzycie materiatow

zuzycie energil

ustugi remontowe

Ustugi telekomunikacyjne i pocztowe

Pozostate ustugi obce
Odpisy ZFSS
Podréze stuzbowe

Pozostate koszty

Koszty organizacji imprez kulturalnych z

planowanym kosztem brutto powyzej 10.000,002{*

1. | Srednioroczna liczba zatrudnionych:
caly etat
1/2 etatu

(Gldwny Ksiggowy) (podpis Dyrektora Instytucji)

*szczegbtowe koszty kazdej imprezy kulturalnej dotgczy¢ odrebnie

BURM TR- 10
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