Zarzadzenie Nr 103/2020
Burmistrza Gminy Miloslaw
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 713) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ stala komisje przetargows do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, w ktorych Zamawiajagcym jest Gmina
Mitostaw.

2. W sktad komisji, o ktorej mowa w ust. 1 wchodza:

Przewodniczacy: Jarostaw Plocinski
Sekretarz: Stefania Przybylska
Czlonek: Wioleta Wiodarczak
Czionek: Agnieszka Kubiak

§ 2. Ustala si¢ regulamin pracy statej komisji przetargowej o ktérej mowa w §1w
brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 35/2015 Burmistrza Gminy Milostaw z dnia 18 maja 2015 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01.01.2021r.
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Zalycznik do zarzadzenia nr 103/2020
z dnia 31 grudnia 2020 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARRGOWEJ

§1
Niniejszy regulamin okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkéw Komisji
Przetargowej powotanej Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Milostaw zgodnie z art. 53 ustawy z dnia z
11 wrzesnia 2019 . — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1. , poz. 2019 ze Zm.), zwanej
dalej Ustawsg.
§2
1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) Czynny udziat w pracach Komisji;
2) Wykonywanie poleceri przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
3) Niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.
3. Czonkowie Komisji nie mogg, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.
§3
1. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
2. Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
3. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen
do pracy Komisji.
§4
Czlonkowie Komisji skiadaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznodci, o
ktérych mowa w art. 56 Ustawy, niczwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$éwiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
§5
1. Odwotanie czlonka Komisji w toku postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
2. W przypadku zloZenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 Ustawy, nie zlozenie takiego os$wiadczenia w terminie lub oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z

dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.



3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Burmistrza Gminy Milostaw — zwanym dalej kierownikiem

zamawigjgcego — o odwolanie cztonka Komisji w przypadku:

1)
2)
3)

4)
5)

Wylaczenia czlonka Komisji z jej prac;

Nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;
Naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego
Regulaminu;

Zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji;

Gdy czlonek Komisji przestal by¢ pracownikiem jednostki organizacyjne;j.

§6

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3

4)
5)

6)

7)

Wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

Prowadzenie posiedzen Komisji;

Informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

Odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktdrych mowa w § 4;

Podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,;
Przedkladanie  kierownikowi  zamawiajgcego  do  zatwierdzenia  dokumentow
przygotowanych przez Komisje;

Informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w

toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

§7

Do obowigzkdw sekretarza Komisji nalezy:

1)
2
3)

4)
5)

6)

7

Prowadzenie protokotu postepowania;

Organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen Komisji;

Opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

Obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

Prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow, ogloszen i
innych dokumentdw przygotowanych przez Komisjg;

Zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzedu
Zamdwien Publicznych (UZP) ogloszen, informacji 1 dokumentéw wymaganych przez
Ustawe, a w szczegolnosci ogloszen o zamowieniu, ogloszenia o wszczgciu postepowania,

specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ), wyjasniei do SWZ, modyfikacji SWZ,



zawiadomien o przedhizeniu terminu sktadania ofert, informacji o wyborze oferty, kopii
odwotania i ogtoszenia o zawarciu umowy;
8) Przechowywanic protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z

postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, w trakcie Jjego trwania;

§8
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem Jjej powolania.

2. Komisja koriczy dzialalno$é z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postegpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokohu
postgpowania przez kierownika zamawiajgcego.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzie w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.
5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw,

rozstrzyga glos przewodniczacego.

§9
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg przewodniczacy Komisji i
sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 10

1. Komisja sporzadza ogloszenie o zaméwieniu oraz Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia.

2. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zapewnié, aby udostgpnienie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacji o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz otwarcie ofert nastgpito w wilasciwym
terminie.

3. Po otwarciu ofert Komisja przetargowa m.in.:

1) bada i ocenia oferty,

2) dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji
warunkéw zamowienia, po szczegbtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powotani),

3) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania,

4) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

§11
Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz
Komisji zawiadamia niezwlocznie o dokonanym wyborze wykonawceow. Jezeli kierownik
zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, sekretarz Komisji zawiadamia o tym
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§12
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sig przepisy ustawy Pzp.

[






