Zarzadzenie nr 4“’/2019
Burmlstrza Gminy Milostaw
z dnia & ‘ilme“\m .2019r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadan publicznych w 2019 r.

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688) oraz uchwaty nr XLIX/298/18 Rady
Miejskiej w Miloslawiu z dnia 10 pazdziernika 2018 r. w sprawie uchwalenia rocznego
programu wspélpracy gminy Mitostaw z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami w 2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadari publicznych w sferze:

1) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.
2. Zlecenie realizadji zadan nastapi w formie wsparcia.
3. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje poszczegélnych zadat w 2019 r, zasady
przyznawania dotacji, terminy i warunki realizacji zadafi, terminy skladania ofert, tryb
ikryteria stosowane przy wyborze ofert oraz terminy dokonania ich wyboru okresla
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Milostaw, na stronie internetowej Gminy Mitoslaw oraz

wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Milostawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ALk /2019
Burmistrza Gminy Milostaw
z dnia . ¥ SUgwid. ... 2019 .

Ogloszenie w sprawie zlecenia organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom
prowadzacym dzialalnos$é pozytku publicznego w trybie otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w sferze wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej w 2019 r.

I. Cel konkursu:
Celem przeprowadzenia otwartego konkursu ofert jest zlecenie organizacjom
pozarzgdowym oraz innym podmiotom prowadzacym dzialalnosé pozytku publicznego do
realizacji zadan publicznych Gminy Milostaw w sferze wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej w 2019 r. okreslonych w § 6 ust. 1 pkt. 3) Uchwaty nr XLIX/298/18 Rady
Miejskiej w Mitostawiu z dnia 10 pazdziernika 2018 r. w sprawie uchwalenia rocznego
programu wspélpracy gminy Milostaw z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi
podmiotami w 2019 r.
W konkursie zostang wybrane zadania publiczne organizowane na terenie Gminy Mitostaw
lub na rzecz mieszkaricéw gminy, zmierzajace do pelniejszego zaspokajania potrzeb
i podniesienia poziomu Zycia mieszkaricow poprzez:
- prowadzenie dziatalnosci w zakresie kultury fizycznej, sportu, rekreacji ruchowej oraz
promowania zdrowego trybu Zycia,
- organizowanie imprez sportowo-rekreacyjnych, turniejéw, zawodoéw,
- stwarzanie warunkéw do uprawiania sportu przez mieszkaricéw gminy.

II. Rodzaj zadania publicznego i wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje.
A. Rodzaj zadania publicznego - Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej.
Ww. rodzaj zadania nalezy wpisa¢ w ofercie w pkt. 1.2 ,Rodzaj zadania publicznego”

B. Forma realizacji zadania publicznego - Wspieranie.

Wspieranie to udzielenie dotacji na czeSciowe dofinansowanie realizacji zadania
publicznego:

— wymagany jest udzial wkladu wlasnego finansowego, 4. innych s$rodkéw finansowych
(np.: rodkéw finansowych wiasnych, srodkéw finansowych z innych Zrédel publicznych,
pozostatych $rodkéw finansowych z innych Zrédet niepublicznych), lub $rodkéw
finansowych pochodzacych ze $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego,

~ dopuszcza si¢ udzial wkladu wlasnego niefinansowego, tj. wkladu osobowego i wkladu
rzecZzowego.

C. Wysoko$é §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania publicznego
- 4000,00 zk:

- érodki przekazane na realizacje zadaiw 2018 r. organizacjom pozarzagdowym
i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 - 20 000,00 z};

- §rodki przekazane na realizacje zadanw 2019 r. organizacjom pozarzagdowym
i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 - 20 000,00 zt;



Dodatkowe informacje:
1. W ofercie w pkt. IIL.1 , Tytul zadania publicznego” nalezy wpisa¢ wlasny tytutu zadania -

nadany przez oferenta.

2. W czesci IT1 pkt. 3, Syntetyczny opis zadania” nalezy:

- wskazac i opisa¢ miejsce realizacji zadania, okresli¢ grupe docelowa mieszkaficéw gminy,
spos6b  zaspokojenia jej probleméw, zaspokojenia potrzeb, w przypadku organizacji
zawodow, turnieju okresli¢ range i zasieg imprezy

- wskaza¢ przewidywang liczbe odbiorcéw zadania publicznego (liczbe uczestikéw,
zawodnikéw). Podmiot skladajacy oferte, ktéry nie wskaze w czesci Il pkt. 3 oferty
przewidywanej liczby uczestnikéw zadania bedzie wzywany do uzupelnienia oferty.
Zmniejszenie liczby zawodnikéw o wiecej niz 50% spowoduje proporcjonalne obnizenie
dotagji.

Zmiany w realizacji zadania publicznego nie moga zmienié istoty tego zadania.
3.Szczegblowe warunki przekazywania i wydatkowania srodkéw finansowych
pochodzacych z dotacji, wydatkowania innych §rodkéw finansowych oraz zaangazowania
wktadu osobowego i rzeczowego zostang okreslone w zawartej umowie.

4. Przedsiewziecia realizowane w ramach przedmiotowego konkursu nie moga zakladaé
osiggniecia dochodu przez oferenta a $rodki finansowe pozyskane na realizacje zadania
publicznego musza zosta¢ przeznaczone w calosci na jego realizagje.

D. Termin realizacji zadania publicznego

1. Konkurs obejmuje zadania, ktérych realizacja rozpocznie si¢ nie wczesniej niz z dniem
10 pazdziernika 2019 r. a zakoriczy nie péZniej niz 15 grudnia 2019 r.

2. Dotowane z budzetu Gminy beda tylko zadania realizowane na terenie Gminy Miltostaw
lub na rzecz jej mieszkaricéw.

3. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z zawarta umowa
oraz obowiazujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

4. Wszelkie zmiany zwiazane z terminem i harmonogramem realizacji zadania winny by¢
zgtaszane do Urzedu Gminy w Mitostawiu w formie pisemnej, minimum 14 dni przed
terminem zakoriczenia realizacji zadania. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
mozliwos¢ zloZenia korekty w innym terminie, jednak nie p6zniej niz do dnia zakoficzenia
realizacji zadania.

III. Rezultaty realizacji zadania publicznego.
W ofercie nalezy wskaza¢ mierzalne zakladane rezultaty realizacji zadania.
Okreslajac ww. rezultaty nalezy wskazac w szczegélnosci:
— liczbowa skale dziatan realizowanych w ramach zadania,
— poziom osiggnigcia rezultatéw (wartos¢ docelowa),
— spos6b monitorowania rezultatow lub zrédto informacji o osiggnieciu wskaznikéw,
— bezposrednie materialne efekty realizacji zadania (produkty lub ustugi) zrealizowane na
rzecz odbiorcé6w zadania,
— trwatos¢ rezultatéw zadania, 4. udzieli¢ informacji czy przewidywane jest wykorzystanie
rezultatéw osiagnigtych w trakcie realizacji zadania w dalszych dziataniach oferenta.

W sprawozdaniu nalezy wskaza¢ mierzalne osiagnigte rezultaty realizacji zadania

publicznego.
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Okreslajagc ww. rezultaty nalezy wskazaé w szczeg6lnosci:

— liczbowg skale dziatan zrealizowanych w ramach zadania publicznego,

— osiagniete rezultaty zdania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone,

— rezultaty trwale, — w jakim stopniu realizacja zadania publicznego przyczynita si¢ do
osiggniecia celu zalozonego w ogloszeniu konkursowym. Zadanie publiczne uznaje sie za
zrealizowane, gdy zakladane w ofercie rezultaty zostang osiggniete.

Nieosiggniecie rezultatéw moze stanowi¢ podstawe proporcjonalnego obnizenia dotacji lub
jej zwrot w calosci.

IV. Podmioty uprawnione do skladania ofert.
Podmiotami uprawnionymi do skladania ofert sg organizacje pozarzadowe w rozumieniu
ustawy o dzialalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.
Oferty moga sklada¢ organizacje samodzielnie lub wspélnie podejmujac sie realizacji danego
zadania. Organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie sktadajace oferte wspdlng ponosza
odpowiedzialnosé¢ solidarna za zobowigzania.
Oferty zlozone przez p'odmioty nieuprawione do wzigcia udzialu w niniejszym otwartym
konkursie ofert nie bedg rozpatrywane.

V. Kryteria jakie musza spelnia¢ podmioty skladajace oferte.
1. Prowadzenie statutowej dziatalnosci pozytku publicznego:
1) w dziedzinie objetej konkursem,
2) zgodnie z zakresem zlecanego zadania publicznego.
2. Posiadanie wlasnego rachunku bankowego.

1) Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego.

2) Wszystkie transakcje bezgotéwkowe zwigzane z realizacja zadania publicznego
powinny by¢ dokonywane z numeru rachunku bankowego wskazanego w ofercie, a
nastepnie w zawartej umowie.

3) Nie ma obowiazku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub
subkonta) do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji Gminy Mitostaw.

4) Oferent jest zobowigzany do utrzymania rachunku bankowego nie krécej niz do dnia
zaakceptowania sprawozdania koricowego. W przypadku braku mozliwoéci utrzymania
ww. rachunku bankowego, oferent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o nowym rachunku bankowym i jego numerze. Niedochowanie ww.
zobowigzania uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

3. Posiadanie wiasnego Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP).

4. Posiadanie wlasnego numeru REGON.

5. Nieposiadanie zalegltych zobowiazani publiczno-prawnych wobec budzetu paristwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych Zrédet o charakterze publicznym.

VI. Sposéb, miejsce i termin skladania ofert.
1. Kompletne oferty nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty polskiej lub osobiscie
w zamknietych kopertach z dopiskiem “Konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Mitostaw w 2019 roku” w informacji Urzedu Gminy Milostaw w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 23 wrze$nia 2019 r. do godziny 16:00. Decyduje data wplywu oferty do Urzedu
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Gminy (nie decyduje data stempla pocztowego). Oferty zlozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Oferta powinna by¢ zlozona zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzgdzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadar publicznych oraz wzoréw
sprawozdari z wykonania tych zadari (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2. Oferta powinna by¢ spéjna, tzn. powinna stanowié¢ logicznie polgczong catosé, by¢
jednolita i zgodna z treécig zatacznikéw oraz zlozonych dodatkowych wymaganych
dokumentow.

3. Bledy lub braki formalne powodujace odrzucenie oferty:

— oferta zlozona po wyznaczonym terminie,

— oferta zlozona przez podmiot nieuprawiony,

- oferta zlozona na zadanie niezgodne z ogloszeniem konkursowym,

- oferty zawierajace inne btedy lub braki formalne niz ww. wymienione bedg mogtly byé
odpowiednio usuni¢te lub uzupelnione w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez oferenta wezwania do usuniecia bledéw lub uzupelnienia brakéw
formalnych. Wezwania bedg dokonywane w formie elektronicznej. W przypadku
nieusunigcia bledéw lub nieuzupelnienia brakéw formalnych we wskazanym w wezwaniu
terminie, oferty zostana ocenione negatywnie i odrzucone ze wzgledéw formalnych.

4. Ztozenie oferty w ramach niniejszego konkursu ofert jest rtéwnoznaczne z akceptacjq tresci
jego ogloszenia.

VII. Wymagane dokumenty
1. Dokument stanowiacy o podstawie dziatalnosci podmiotu zgodny z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany:

1) w przypadku organizacji pozarzadowych, ktére nie sa zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sadowym: aktualny wyciag z innego rejestru lub ewidencji (np. wypis z Rejestru
Starostwa). W przypadku organizacji pozarzadowych, ktére sa zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sadowym, nie ma obowiazku sktadania odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego.

2) w przypadku koscielnych os6b prawnych: zaswiadczenie o osobowosci prawnej
parafii/zakonu oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu
parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzari finansowych lub dekret powolujacy koscielng
osobe prawna,

3) w przypadku pozostatych podmiotéw: inny dokument wlasciwy dla podmiotu.

2. Podmiot skiadajacy oferte jest zobowigzany do zlozenia dodatkowych dokumentéw
w nw, przypadkach:

1) dokument stanowiacy o podstawie dzialalnosci podmiotu nie zawiera
wyszczegblnionego skladu osobowego cztonkéw wchodzacych w sklad zarzadu tego
podmiotu: uchwale podmiotu badz inny obowigzujacy dokument stanowigcy o skladzie
czlonkéw zarzadu podmiotu,

2) podmiotem skladajacym oferte jest oddzial terenowy: pelnomocnictwo zarzadu
gléwnego dla przedstawicieli oddzialu terenowego do skladania w imieniu organizacji
pozarzadowej o$wiadczenn woli w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowiazati
finansowych oraz dysponowania §rodkami przeznaczonymi na realizacje zadania o ktérego
dofinansowanie stara si¢ jednostka organizacyjna.



2. Statut lub inny akt regulujacy status podmiotu zgodny z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

3. Oséwiadczenie o braku zaleglych zobowigzafi publiczno-prawnych wobec budzetu
panistwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych Zrédet o charakterze publicznym.
4. Oéwiadczenie koscielnej osoby prawnej o braku obowigzku prowadzenia
dokumentacji wymaganej przez przepisy podatkowe, a w konsekwencji sporzgdzania
sprawozdan finansowych - w przypadku koscielnych oséb prawnych.

5. Oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego.

6. Oswiadczenie zapoznaniu si¢ o zasadami przetwarzania danych osobowych.

Kazda osoba, ktorej dane beda przetwarzane w ramach niniejszego otwartego konkursu
ofert, winna zlozy¢ osobne o$wiadczenie (nie dotyczy oséb widniejagcych w odpisie z
Krajowego Rejestru Sadowego). Osoby uprawnione do podpisania ww. o$wiadczenia,
niedysponujgce pieczagtkami imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie pelnym imieniem
i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowej i/lub
w ramach realizacji zadania publicznego. Wzér o$wiadczenia do pobrania z strony
internetowej BIP Urzedu Gminy w Miloslawiu.

VIIL Termin i tryb wyboru oferty.
1. Wybér ofert nastapi nie péZniej niz 14. dnia od ostatniego dnia przyjmowania ofert.
2. Ztozone oferty beda oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Oferty
posiadajace btedy formalne (nieuzupelnione po wezwaniu) zostang odrzucone i nie beda
podlega¢ analizie merytorycznej.
3. Ztozone oferty beda ocenianie pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez komisje
konkursowg powolang przez Burmistrza Gminy Milostaw:
4. Komisja Konkursowa zostanie powofana odrebnym Zarzgdzeniem Burmistrza Gminy
Milostaw.
5. Ostateczna decyzje o wyborze oferty i wysokosci udzielonej dotacji podejmie w formie
zarzgdzenia Burmistrz Gminy Miloslaw.
5. Do zarzadzenia Burmistrza w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.
6. Wyniki otwartego konkursu ofert zostana ogloszone zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
7. Wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zalaczong do nich dokumentacja
pozostang w aktach Urzedu.

IX. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.
Proces oceny oferty przez Komisje Konkursowsa bedzie podzielony na dwa etapy:
- dokonanie oceny formalnej,
- dokonanie oceny merytorycznej oferty, ktéra spelnila wymogi formalne.
1. Komisja konkursowa dokona oceny formalnej zlozonych ofert wg kryteriéw:
- Czy oferta ztozona zostala w terminie wskazanym w ogloszeniu konkursowym?
- Czy oferta ztozona zostala na wlasciwym formularzu?
- Czy zadanie z oferty jest zgodne z zadaniem konkursowym.
- Czy oferta podsiana zostala przez upowaznione do tego osoby zgodnie z zapisami
statutu, KRS, regulaminu, wpisu?
- Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zalgczniki?



- Czy oferta uwzglednia minimalny wklad srodkéw finansowych wiasnych, pochodzacy
z innych Zrédel, od odbiorcé6w zadania lub wklad niefinansowy.
2. Dokonujac oceny merytorycznej oferty Komisja Konkursowa bedzie brata pod uwage
w szczeg6lnoscei:
- warto$¢ merytoryczng oferty,
- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez podmiot, ktéry zlozyt oferte,
- proponowang jakos¢ wykonania zadania.
Kazda oferta moze zdoby¢ maksymalnie 110 punktéw w ocenie merytorycznej za spelnienie
kryteriéw merytorycznych, finansowych i organizacyjnych.
3. Ocena merytoryczna oferty dokonania zostanie w oparciu o nw. kryteria.
Merytoryczne (max. 50)

1) rzetelnos¢ przedstawionego syntetycznego opisu zadania,

2) rzetelno$¢  przedstawionego planu i harmonogramu dzialan, w tym opisu
poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania i grup docelowych,

3) zakladane rezultaty realizacji zadania,

4) przewidywana liczba odbiorc6w zadania publicznego (liczba zawodnikow),

5) zasadnos¢ dofinansowania zadania.

Finansowe (max. 30):

1) rzetelnos¢ i przejrzystos¢ przedstawionego zestawienia kosztow realizacji zadania,
witym w odniesieniu do zakresu rzeczowego realizowanego zadania i realizowanych
dziatan,

2) zasoby finansowe, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania publicznego - przy
ocenie kryterium pod uwage beda brane zasoby finansowe, ktére zostana zaangazowane do
realizacji zadania publicznego, w szczegélnosci zaangazowanie Srodkéw finansowych
wlasnych, srodkéw finansowych z innych Zrédel publicznych i pozostatych $rodkéw
finansowych z innych Zrédet niepublicznych.

3) udzial dotacji udzielonej przez Gmine Milostaw w koszcie catkowitym zadania
w stosunku do udzialu wkladu wlasnego, w tym wkladu wiasnego finansowego i swiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego, oraz wkladu wlasnego niefinansowego
tj. wkladu osobowego /np. praca spoleczna czlonkéw organizacji pozarzadowej,
swiadczenia wolontariuszy/ i wkladu rzeczowego w realizowanym zadaniu.

Organizacyjne (max: 30):

1) zasoby kadrowe, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania /np. kwalifikacje
i doswiadczenie: czlonkéw organizacji pozarzadowej, wolontariuszy, zatrudnionych osob/.
Przy ocenie kryterium pod uwage beda brane zasoby kadrowe, ktére zostana wykorzystane
do realizacji zadania publicznego, w tym kwalifikacje 0s6b oraz spos6b ich Zaangazowania
w realizagje poszczegdlnych dziatari, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz czlonkéw
organizacji pozarzadowej §wiadczacych prace spoleczng, wraz z wyceng wartosci wkladu
osobowego, w tym sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych, na
ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc.

2) zasoby rzeczowe, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania publicznego

3) dotychczasowe doswiadczenia oferenta, tj. wczesniejsza dzialalnos¢é oferenta,
w szczegOInosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, oraz mozliwosé realizacji
zadania przez oferenta,



X. Zasady przyznawania dotacji.

1. Rozpatrywane beda wylacznie oferty podmiotéw uprawionych do wziecia udzialu
w niniejszym otwartym konkursie ofert, zloZone w terminie i w sposéb okreslony
w ogloszeniu, wypelnione na druku okreslonym w ogloszeniu i zawierajace zalgczniki oraz
dodatkowe wymagane dokumenty wymienione w ogloszeniu, ktére spetnia wymogi
formalne.
2. Sposréd zlozonych ofert, ktére spelnia wymogi formalne oraz merytoryczne, moze zostac
wybrana wigcej niz jedna oferta.
3. Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji
w wnioskowanej wysokosci:

1) dotacje na realizacje zadania publicznego otrzymuja podmioty, ktérych oferty zostang
wybrane w postepowaniu konkursowym,

2) kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie. Wysokosc¢
przyznanej dotacji zalezy m.in. od wyniku oceny merytorycznej oferty oraz od wyniku
oceny kwalifikowalnosci kosztéw zadania publicznego wykazanych w kosztorysie.

XI. Termin dokonania wyboru oferty
Wybér oferty nastapi w terminie do 7 pazdziernika 2019 1.

XII. Warunki realizacji zleconego zadania publicznego.
A. Umowa.
1. Realizacja zleconego zadania publicznego wylonionego w otwartym konkursie ofert
nastepuje po zawarciu umowy z podmiotem, ktéry zlozyt oferte na jego realizacje.
Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemne;j.
2. Podmiot, ktéremu przyznano dotacje Gminy Mitostaw w wysokosci wnioskowanej
w ofercie ma mozliwo$¢ negocjacji planu i harmonogramu dziafari i/lub kosztorysu zadania
przed zawarciem umowy, w tym mozliwos¢ zaktualizowania oferty.
W celu dokonania aktualizacji oferty nalezy zaktualizowa¢ m.in.:

1) plan i harmonogram dzialan - w przypadku zmiany zakresu rzeczowego
realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w zlozonej ofercie, niewplywajacej
w istotny sposéb na realizacje zadania publicznego,

2) kalkulagje  przewidywanych  kosztéw  realizacji  zadania  publicznego -
w przypadku zmiany zakresu finansowego realizowanego zadania wzgledem
przedstawionego w zlozonej ofercie, niewplywajacej w istotny sposdb na realizacje
zadania publicznego, np. zmiana wysokosci poszczegolnych pozycji kosztorysu, dodanie
lub usunigcie poszczegdlnych dzialan i/lub kosztéw, pod warunkiem ze nie nastapi
zmniejszenie kosztu catkowitego zadania publicznego.

3. Podmiot, ktéremu przyznano dotacje Gminy Milostaw w wysokosci nizszej niz
wnioskowana w ofercie ma obowiazek negocjacji planu i harmonogramu dziatati i/lub
kosztorysu zadania przed zawarciem umowy, w tym obowigzek zaktualizowania oferty.

W celu dokonania aktualizacji oferty nalezy zaktualizowa¢ m.in.:

1) plan i harmonogram dziatan - w przypadku zmiany zakresu rzeczowego
realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w zlozonej ofercie, wplywajace;
w istotny sposéb na realizacje zadania publicznego, wynikajacej z przyznania dotacji
Gminy Milostaw w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie,



2) kalkulacje  przewidywanych kosztéw  realizacji zadania publicznego - w
przypadku  zmiany zakresu finansowego realizowanego zadania wzgledem
przedstawionego w zlozonej ofercie, wplywajacej w istotny sposob na realizacje zadania
publicznego, w szczegdlnosci wynikajacej z przyznania dotacji Gminy Mitostaw w
wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie, np. zmiana wysokosci poszczeg6lnych
pozycji kosztorysu, dodanie lub usuniecie poszczegolnych dziatari i/lub kosztéw.

B. Obowigzki sprawozdawcze zleceniobiorcy.
1. Sposéb skladania sprawozdan:

1) Po zakoniczeniu realizacji zadania publicznego w danym roku kalendarzowym
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
realizacji zadania publicznego, bez odre¢bnego wezwania, sprawozdania koficowego
z wykonania zadania publicznego wypelnionego w formie papierowej,

2) Uwagi dotyczace przygotowania sprawozdania:

a) sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoscia merytoryczna, warunkami finansowymi
iorganizacyjnymi przedstawionymi w ofercie, zaktualizowanej ofercie (jesli dotyczy),
stanowigcymi zalgczniki do zawartej umowy.

b) niepoinformowanie Zleceniodawcy o wprowadzeniu przez Zleceniobiorce zmian
w zakresie rzeczowym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego
moze skutkowac rozwigzaniem umowy.

c) sprawozdanie powinno by¢ spéjne, tzn. powinno stanowié logicznie potaczong
calos¢, by¢ jednolite i zgodne z trescia zalgcznikéw oraz zlozonych dowodéw,
dokumentujacych wykonanie zadania publicznego.

Pozostale wymagane dokumenty.

Wraz ze sprawozdaniem z wykonania zadania publicznego nalezy zlozy¢ dokumenty
potwierdzajace realizacje zadania publicznego, w tym zrealizowanie dzialari i osiagniecie
rezultatéw, np.:

— regulamin imprezy sportowej, turnieju

— komunikat organizacyjny,

- materialy, w szczeg6lnoéci promocyjne, informacyjne, szkoleniowe i edukacyjne,
dotyczace realizowanego zadania publicznego,

— dokumenty potwierdzajace realizacje obowiazku informacyjnego przez Zleceniobiorce,
Yj. potwierdzajgce umieszczenie herbu Gminy Milostaw i informowanie, ze projekt jest
wspétfinansowany przez Gmine Milostaw.

Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ wezwania Zleceniobiorcy do przedstawienia
dodatkowych informacji, zloZenia wyjasnien oraz dowodéw do sprawozdania
W wyznaczonym terminie, w szczeg6lnoéci do dostarczenia zestawienia wszystkich
dowodoéw  ksiggowych rozliczanych w ramach zleconego zadania publicznego,
przedstawienia kopii dowodéw ksiegowych oraz kopii dokumentéw potwierdzajacych
pokrycie kosztéw z wkladu osobowego i z wkladu rzeczowego, przedstawienia
szczegOlowej kalkulacji $wiadczen pienieznych pobranych od odbiorcéw zadania
publicznego



C. Niezlozenie sprawozdania.

W przypadku niezlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego, po uplywie
terminu do jego zloZenia, na podstawie zawartej umowy Zleceniodawca wzywa
Zleceniobiorce do zlozenia sprawozdania najpézniej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
przez Zleceniobiorce ww. wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania:

1. skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach,
o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych,

2. moze by¢ podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy.

D. Kontrola sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Kontrola sprawozdania z wykonania zadania publicznego i rozliczenie dotacji polega na
ocenie przez Zleceniodawce skali zrealizowanych dzialan i osiggnietych rezultatéw
zalozonych w ofercie przez Zleceniobiorce oraz wywigzania si¢ z warunkéw zawartych
w niniejszym ogloszeniu konkursowym oraz w zawartej umowie. Z dniem zaakceptowania
przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego z wykonania zadania publicznego nastepuje
wykonanie umowy.

E. Kontrola zadania publicznego.

1. Kontrola prawidlowosci wykonywania zadania publicznego, w tym wydatkowania
przekazanej dotacji oraz innych &rodkéw finansowych: srodkéw finansowych wiasnych,
srodkéw finansowych z innych Zrédet publicznych i pozostatych $rodkéw finansowych
z innych Zrédet niepublicznych, a takze §rodkéw finansowych ze $wiadczen pienigznych od
odbiorcéw zadania publicznego, wartosci zaangazowanego wkladu osobowego (w tym
pracy spolecznej czlonkéw organizacji pozarzadowej i $wiadczent wolontariuszy) i wartosci
zaangazowanego wkladu rzeczowego moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu przez okres 5 lat, liczagc od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne, tj. ze
srodkéw publicznych, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zaloZzonych celéw.

Ponadto w mysl art. 47 ustawy o finansach publicznych podmiot, ktéremu przyznano srodki
publiczne na realizacje zadania publicznego, powinien wykona¢ je zgodnie z zasadami
uczciwej konkurengji, gwarantujacej wykonanie zadania w sposéb efektywny i oszczedny.
Zgodnie z art. 17 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie Gmina
Milostaw zlecajac realizacje zadania publicznego dokonuje kontroli i oceny realizacji
zadania, w szczeg6lnodci: stopnia realizacji zadania; efektywnoéci, rzetelnosci i jakosci
realizacji zadania; prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na
realizacje zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem.
Szczegblowe zasady kontroli oraz konsekwencje w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w realizacji zadania publicznego okreslane s3 w umowie.
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F. Dokumentowanie prawidlowej realizacji zadania publicznego, w tym wydatkowania
dotacji.

1. Rachunkowosé.
Potwierdzeniem prawidlowo wykonanego zadania publicznego pod wzgledem finansowym
jest odpowiednio prowadzona rachunkowos¢. Zleceniobiorca jest zobowiazany do:

1) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej
zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci oraz
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje¢ poszczegélnych operacji ksiegowych, w szczegéInosci srodkow pochodzacych
z dotacji,

2) przechowywania dokumentacji, w tym dokumentadji finansowo-ksiggowej zwigzanej
z realizacja zadania publicznego, przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po
roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne,

3) opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwiazanej z realizacja zadania
publicznego, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych oraz wkiadu
osobowego i rzeczowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy
o rachunkowo$ci, w szczeg6Inosci stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Niedochowanie zobowigzan, o ktérych mowa w pkt 1) i 2) moze zostaé¢ uznane,
w zaleznosci od zakresu ich naruszenia, za niezrealizowanie w caloéci albo w czesci zadania
publicznego.

2, Dowody ksiegowe.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie przez organizacj¢ pozarzgdowa wydatkow
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego sa dowody ksiegowe na nig wystawione (m.in.:
faktury VAT, rachunki, umowy cywilno-prawne - np. umowa zlecenia i umowa o dzieto).
Wszystkie dowody ksiggowe rozliczane w ramach zleconego zadania publicznego nalezy
opisac¢ w sposéb trwaly.

3. Wklad osobowy.

Dokumentami potwierdzajacym pokrycie danego kosztu z wkladu osobowego, w tym z
pracy spotecznej czlonkéw organizacji pozarzadowej i §wiadczeri wolontariuszy, na rzecz
organizacji pozarzagdowej w ramach zadania publicznego sa:

1) w przypadku czlonkéw organizacji pozarzadowej: — ewidencja czasu pracy, —
oswiadczenie o wykonywaniu pracy spolecznej - wraz z ewidencjg czasu pracy, sporzadzone
i podpisane przez osobe §wiadczaca prace spoteczna,

2) w przypadku wolontariusza: — porozumienie wolontariatu, — umowa wolontariatu, —
o$wiadczenie osoby wykonujacej nieodplatnie §wiadczenia, wraz z ewidendjg czasu pracy,
sporzadzone i podpisane przez osobg $wiadczaca wolontariat.

Dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkiadu osobowego musza zostaé zatwierdzone
przez organizacj¢ pozarzagdowa, na rzecz, ktérej swiadczenia byly udzielane.
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4. Wklad rzeczowy.

Dokumentem potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wkladu rzeczowego na rzecz
organizacji pozarzagdowej w ramach zadania publicznego jest np.:

— umowa uzyczenia.

Dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie wkiladu rzeczowego muszg zosta¢ zatwierdzone
przez organizacje pozarzadowa, na rzecz, ktérej zasoby rzeczowe byly wykorzystane.

W ofercie w pkt. VI ,Inne informacje” nalezy wskaza¢ koszty, na ktoére oferent zamierza
przeznaczy¢ dotacje Gminy Milostaw wraz ze wskazaniem pozycji kosztu i dziatania
w kosztorysie (pkt. V.A. , Zestawienie kosztoéw realizacji zadania”).

W sprawozdaniu w czesci IIT ,Dodatkowe informacje” nalezy wskaza¢ wydatki, na ktére
Zleceniobiorca przeznaczyt dotacje Gminy Milostaw wraz ze wskazaniem pozycji kosztu
i dziatania w kosztorysie (czes¢ II pkt. 1 ,Rozliczenie wydatkéw (...)")

XIII. Miejsca publikacji ogloszenia.

Tres¢ otwartego konkursu ofert ogloszono:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Mitostaw,
2. na stronie internetowej Urzedu Gminy Milostaw,

3. na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy w Mitostawiu.

XIV. Kontakt.
Szczegolowe informacje w trakcie trwania otwartego konkursu ofert mozna uzyska¢
w godzinach od 8.00 do 15.00 pod numer telefonu: 61 438 3737

bol 47
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