SAMORZAD WOJEWODZTWA INNOWacyJna
WIELKOPOLSKIEGO WIeLKOPOLSKa

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego

Zatacznik do Uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego nr 2618/2016 z dnia 14 wrzesnia 2016 roku -
Regulamin Procesu Certyfikacji Inicjatyw Klastrowych w Wojewddztwie Wielkopolskim

Projekt 8.09.2016 r.
Regulamin Procesu Certyfikacji Inicjatyw Klastrowych w Wojewddztwie Wielkopolskim

§1
Informacje podstawowe

1. Regulamin okresla zasady procesu Certyfikacji Inicjatyw Klastrowych Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

2. Podstawe prawng Regulaminu stanowi uchwata Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
nr 2618/2016 z dnia 14 wrzesnia 2016 roku.

3. Regulamin oraz jego zmiany sg ogtaszane poprzez publikacje dokumentdw na stronie internetowe;j
Organizatora, tj. www.iw.org.pl.

4. Organizatorem procesu Certyfikacji jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (UMWW), al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.

5. Biuro Organizatora stanowi Departament Gospodarki UMWW (DRG): tel.: 61 62 66 240, fax.: 61
62 66 241, e-mail: sekretariat.drg@umww.pl.

6. Udziat w procesie Certyfikacji jest bezptatny i dobrowolny.

7. Uzyskanie Certyfikatu mozliwe jest wytacznie na warunkach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§2
Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

a) Certyfikacja — zwana w dalszej czesci Regulaminu procesem Certyfikacji, to dobrowolna
weryfikacja stopnia rozwoju Inicjatyw Klastrowych z Wojewddztwa Wielkopolskiego,

b) Inicjatywa Klastrowa (IK) - forma mobilizacji, integracji i komunikacji grupy podmiotéw
funkcjonujacych w klastrze. Nie jest ona tozsama z klastrem, poniewaz z reguty nie
uczestniczg w niej wszystkie funkcjonujgce w klastrze podmioty. Inicjatywa Klastrowa stuzy
przede wszystkim komunikacji — definiowaniu wspdlnych celéw i ukierunkowaniu
konkretnych dziatann prorozwojowych (indywidualnych Ilub wspdlnych), realizowanych
pdzniej, czy to przez poszczegdlne podmioty wchodzgce w sktad klastra, jego koordynatora,
czy tez przez konsorcja tych podmiotow,

c) Klaster - geograficzne skupisko wzajemnie powigzanych firm, wyspecjalizowanych
dostawcow, jednostek sSwiadczacych ustugi, firm dziatajgcych w pokrewnych sektorach
i zwigzanych z nimi instytucji w poszczegdlnych dziedzinach, jednoczesnie wspodtdziatajgcych
i konkurujacych ze sobg,

d) Komisja Certyfikacyjna (Komisja) — osoby powotane do oceny merytorycznej wnioskéw IK,
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e) Regionalne Klastry Kluczowe (RKK) - skupiska przedsiebiorstw i instytucji otoczenia (w tym
naukowych i edukacyjnych) o regionalnym lub ponadregionalnym zasiegu oddziatywania,
ktére mogg stac sie silnymi motorami rozwoju regionu. Powinny cechowaé sie istothnym
udziatem w gospodarce wojewddztwa wielkopolskiego, przemyslang strategia rozwoju
i potencjatem, w tym reprezentatywnoscig dla srodowiska branzowego,

f)  Whnioskodawca — podmiot reprezentujacy IK, spetniajgcy wymagania wskazane w niniejszym
Regulaminie.

§3
Cel Certyfikatu

1. Celem procesu Certyfikacji jest kwalifikacja wspétpracy przedsiebiorstw i jednostek naukowych w
regionie jako Inicjatywy Klastrowej oraz zdefiniowanie fazy rozwoju Inicjatywy Klastrowej w celu
dopasowania wsparcia dedykowanego dla poszczegdlnych poziomdéw zaawansowania IK.

2. Szczegotowe cele dziatania:

a) skatalogowanie istniejgcych w regionie Inicjatyw Klastrowych,

b) promocja istniejgcych w regionie Inicjatyw Klastrowych,

c) wsparcie rozwoju IK dopasowane do fazy rozwoju Inicjatywy Klastrowej,

d) budowa $wiadomosci Marki Wielkopolski,

e) realizacja zatozen dokumentdw strategicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego dotyczacych
rozwoju, innowacji i promocji gospodarczej.

3. Udziat w procesie Certyfikacji uprawnia do otrzymania wsparcia lub dofinansowania
realizowanego ze srodkéw witasnych Biura Organizatora Certyfikatu.

4. Proces Certyfikacji realizuje wybrane zatozenia nastepujgcych dokumentédw strategicznych
Organizatora:

a) Regionalna Strategia Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015 — 2020,
b) Strategia Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2011 -2020,
c) Strategia Rozwoju Wojewddztwa Wielkopolskiego do 2020 roku.

84

Uczestnicy

Procesowi Certyfikacji moze poddac sie Inicjatywa Klastrowa z terenu Wojewddztwa Wielkopolskiego
(tj. minimum 70 % przedsiebiorstw zrzeszonych w ramach IK musi posiadac siedzibe lub gtéwne
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego)
przyjmujaca dowolng forme organizacyjno-prawng okres$long w dokumentach zatozycielskich IK,
ktdra realizuje wspdlne inicjatywy.

§5
Zgtoszenia

1. Proces Certyfikacji jest ciggty, natomiast ocena wnioskéw przeprowadzana jest w cyklach
kwartalnych.
2. Whnioskodawcy sktadajg nastepujgce dokumenty:
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a) kompletnie wypetniony i podpisany przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji wniosek,
ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b) (jezeli dotyczy) petnomocnictwo udzielone osobie podpisujgcej wniosek przez osobe/osoby
uprawniong/e do reprezentacji,

c) kopie podpisanych dokumentdéw zatozycielskich IK,

d) (jezeliistnieje) Statut lub Regulamin IK,

e) (jezeliistnieje) strategie rozwoju lub plan dziatania IK,

f) (jezeli dotyczy) certyfikaty posiadane przez IK,

g) dodatkowo do wersji elektronicznej wniosku mozna zatgczy¢ jeden plik pdf zawierajacy inne,
niewymienione wczesniej zataczniki.

3. Whniosek i inne zataczniki nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, komputerowo, z wytgczeniem tych,
dla ktérych nie okreslono wzoru w Regulaminie.

4. Wniosek w formie papierowej (formularz Wniosku oraz komplet zatgcznikdw) nalezy ztozyc
w jednym oryginalnym egzemplarzu trwale ztgczonym.

5. Wniosek w formie papierowej powinien by¢ parafowany na kazdej stronie i podpisany
w wyznaczonych miejscach przez osobe/osoby uprawniong/e do reprezentacji lub osobe
umocowang petnomocnictwem.

6. Do zgtoszenia nalezy dotgczyé ptyte CD/DVD z zapisang wersjg elektroniczng wniosku i wszystkich
zatgcznikdéw, opisanych w sposdb jednoznaczny nazwg Whnioskodawcy i oznaczeniem zatgcznika
(np. firmaYZX_wniosek.xls, firmaYZX_petnomocnictwo.pdf). Zatgczniki, dla ktérych nie okreslono
wzoru w Regulaminie powinny zosta¢ dostarczone w formie zeskanowanej — pliku pdf.

7. Wersje elektroniczne oraz papierowe muszg by¢ ze sobg tozsame, za wyjatkiem pkt 2 lit g.

8. Whnioski sktadane/przesytane sg do Kancelarii ogdlne]j siedziby Organizatora, zaadresowane na
Biuro Organizatora tj.: Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, Departament Gospodarki, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nie otwieraé. Certyfikat IK”.

9. Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

10.Wnioskodawca oswiadcza, ze cztonkowie reprezentowanej przez niego Inicjatywy Klastrowej
zostali poinformowani o przystgpieniu do procesu Certyfikacji oraz jego etapach i rezultatach.

11.Przystgpienie do procesu Certyfikacji oznacza zgode na przetwarzanie danych w zakresie i w celu
niezbednym do jej przeprowadzenia.

12.Udziat w procesie Certyfikacji oznacza akceptacje zapiséw niniejszego Regulaminu wraz z
zatgcznikami.

§6

Ocena whnioskow

1. Wnhnioski oceniane s3 w oparciu o kryteria formalne oraz po dopuszczeniu do dalszej oceny w
oparciu o kryteria merytoryczne.

2. Ocena formalna dotyczy zgodnosci wniosku z wymaganiami zawartymi w karcie oceny formalnej.
W przypadku brakéw we wniosku lub brakéw deklarowanych zatgcznikdéw Whnioskodawca
wzywany jest do ich uzupetnienia w terminie 3 dni roboczych od daty wystania wezwania przez
Biuro Organizatora w formie elektronicznej na adres wskazany we wniosku. Jezeli uzupetnienie
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wymaga ztozenia podpisu Wnioskodawca zobowigzany jest do osobistego stawienia sie w Biurze
Organizatora w terminie 3 dni roboczych od daty wystania wezwania.

4. Wnhnioski, ktére nie zostang uzupetnione w wyznaczonym terminie lub nie spetnia wymagan
formalnych podlegajg odrzuceniu.

5. Whnioski, ktére przejdg etap oceny formalnej przekazywane sg do oceny merytorycznej.

6. Wyniki procesu Certyfikacji zostang upublicznione na stronie www.iw.org.pl .

§7
Sktad Komisji Certyfikacyjnej

[EY

. W celu oceny merytorycznej wnioskdéw powotuje sie Komisje Certyfikacyjng.

N

. Sktad Komisji Certyfikacyjnej:
a) osoba wchodzgca w sktad Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego odpowiedzialna za
gospodarke — Przewodniczgcy Komisji,
b) pracownik Biura Organizatora,
c) pracownik Departamentu Polityki Regionalnej,
d) Radny Komisji Gospodarki Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego,
e) przedstawiciel podmiotu zajmujgcego sie tematyka klastréow i inicjatyw klastrowych,
f) przedstawiciel instytucji otoczenia biznesu, zajmujacej sie obszarem analiz ekonomicznych
oraz transferu i komercjalizacji wiedzy i technologii,
g) Kierownik Oddziatu Innowacji i Przedsiebiorczosci Biura Organizatora — Sekretarz Komisji.
3. Komisja Certyfikacyjna pracuje nieodptatnie.
4. W przypadku braku mozliwosci oceny merytorycznej wniosku Organizator moze powotac
w drodze rekomendacji do Przewodniczacego Komisji dodatkowych Cztonkéw Komisji
Certyfikacyjnej tzw. ekspertow.
§8

Zadania i organizacja pracy Komisji Certyfikacyjnej

1. Cztonkowie Komisji sg odpowiedzialni miedzy innymi za:
a) przeprowadzenie oceny merytorycznej,
b) promowanie dziatania w Srodowisku gospodarczym i naukowym.
2. Przewodniczacy wyznacza termin oraz prowadzi posiedzenie Komisji, a takze zatwierdza wyniki
oceny formalnej i merytoryczne;.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowigzki przejmuje upowazniona przez niego
osoba.
4. Sekretarz organizuje prace Komisji, dba o zapewnienie bezstronnosci i poufnosci prac, nadzoruje
przygotowanie protokotdéw z ocen.
5. Komisja wydaje decyzje o przyznaniu Certyfikatu poprzez uzyskanie konsensusu gtoséw.
6. Od decyzji Komisji wyrazonej w protokole nie przystuguje odwotanie.
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§9

Postanowienia koncowe

1. Inicjatywy Klastrowe, ktore otrzymaty certyfikat zobowigzujg sie do udostepniania na wniosek
Organizatora danych potrzebnych do monitorowania stanu rozwoju IK, w tym do wypetniania i
przesytania kwestionariuszy ankiet monitorujgcych i ewaluacyjnych.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu decyzje podejmuje Organizator.
Od decyzji organizatora nie przystuguje odwotanie.

3. Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowi zatacznik nr 1 — Wniosek Inicjatywy Klastrowe;j.
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